Tutorial do administrador

Este guia mostra, tela por tela, como a administracdo da cantina usa o Cantina Mix no dia a

dia: do lancamento do consumo ao fechamento mensal.

Visao geral

O menu lateral (no celular, a barra inferior) da acesso a todas as areas. A administracao vé tudo; a
operadora de caixa vé apenas Langar, Alunos e Relatoérios.

Cantina Mix Langar consumo 22 Item avulso =
Langar +
< Alunos Data do consumo
23/10/2026 O
R Responsaveis
@ Fechamentos Bebidas Doces Lanches Salgados Comanda de hoje (0 itens)
Ll Relatérios Agua mineral Bolo de Brigadeiro Coxinha de Menhum item. Toque num produto para adicionar.
Prod 500mil cenoura (fatia) frango
@ Produtos RS 3,00 RS 5,00 RS 3,00 RS 6,00
Total R$ 0,00
2\ Usuarios
Péao de queijo Pastel de carne Refrigerante Sanduiche
O Auditoria lata natural
RS 4,00 RS 7.00 RS 6,00 RS 8,50

Suco natural de

laranja
R3 5,00

Administradora

Administradora

[ Sair

Tela inicial da administracdo: a tela de langamento.

Dica: para voltar a qualquer area, use sempre o menu. Nenhum dado se perde ao trocar de

tela.



Lancar consumo
Use esta tela no momento da compra. Ela foi pensada para ser rapida no balcéo.

1. Digite o nome do aluno no campo Buscar aluno e escolha-o na lista.

2. Confira a data do consumo. Ela comeca com o dia de hoje, mas pode ser alterada para langar

algo de um dia anterior.
3. Escolha uma categoria (Bebidas, Salgados, Doces...) ou deixe em Todos.
4. Toque no produto. Ele entra na Comanda de hoje. Toque de novo para somar outra unidade.

5. Confira o total e toque em Langar.

Item avulso

Se o produto nao estiver no cardapio, use Item avulso: informe a descricao e o valor. Esse item

fica registrado no langamento como qualquer outro.

Limites e bloqueios de consumo

Quando a familia define regras (limite diario, produtos ou categorias bloqueadas), o sistema
confere o lancamento antes de salvar. Se o consumo passar de uma regra, ele mostra quais itens

e por qué.

Liberacao: s6 a administracao pode liberar um lancamento fora das regras. A liberacao
exige um motivo, que fica registrado.



Alunos e pagamentos

A lista de alunos mostra turma, responsavel e situagdo. Use a busca por nome, turma ou

responsavel. Marque Mostrar inativos para ver quem saiu da escola.

@ Langar [ Mostrar inativos
= Alunos
Nome Turma Responsavel Situagdo Agoes

Responsdveis

R
@ Fechamentos

Gabriel Oliveira 3®ano B Maria Oliveira Ativo @ Ver U]
L Relatérios Helena Pereira 2°ano A Carlos Pereira Ativo @ Ver £ O
@ Produtos
Laura Almeida 4°ano A Roberta Almeida Ativo @ Ver £ U]
2 Usuarios
D) Auditoria Miguel Ramos 5%ano C Juliana Ramas Ativo @ Ver ¢ O
Sofia Oliveira 1% ano A Maria Oliveira Ativo @ Ver Z U
Théo Almeida 1°ano B Roberto Almeida Ativo @ Ver /2 U

Administradora

Administradora

[ Sair
Lista de alunos. Clique em Ver para abrir o detalhe.

Cadastrar um aluno

1. Cligue em Novo aluno.

2. Preencha nome, turma e o responsavel. Se houver saldo anterior a implantacéo, informe-o em
saldo inicial.

3. Salve. Para desligar um aluno, use o botao de ativar/desativar na lista, em vez de excluir.

Detalhe do aluno

Cada aluno tem quatro abas: Consumo, Pagamentos, Fechamentos e Regras. O saldo atual
aparece no topo: “Deve” quando ha valor em aberto e “Crédito” quando a familia tem saldo a
favor.



Cantina Mix — Alunos

Sofia Oliveira deve R$ 32,50

19 ano A - Resp.: Maria Oliveira

@ Langar
< Alunos Historico Regras
R Responsaveis De Até
@ Fechamentos 23/09/2026 ] 23/10/2026 B Tudo
L. Relatérios Saldo anterior ao periodo: em dia
@ Produtos Consumo
21/10/2026
2 Usuarios AL
12:28 Administradora =9 RS 5,00
O Auditoria 1 x Bolo de cenoura (fatia) @ R$ 5,00
Corrigir Cancelar
20/10/2026
12:28 Administradora #8 RS 6,00

1 » Coxinha de frango @ RS 6,00

Corrigir Cancelar
18/10/2026
12:28 Administradora #7 RS 4,00

1 % Pdo de queijo @ RS 4,00

Corrigir Cancelar

Detalhe do aluno, com o saldo no topo e as abas.

Registrar um pagamento

Na aba Pagamentos, informe valor, data e forma (Pix, dinheiro etc.). O pagamento abate o saldo
imediatamente. Se houver engano, cancele o pagamento informando o motivo; o cancelamento
fica registrado e o pagamento ndo é apagado.



Responsaveis e acesso da familia

Cada responsavel cadastrado pode ter filhos vinculados e uma conta de acesso para acompanhar
o consumo pelo celular.

@ Langar [0 Mostrar inativos

< Alunos

Nome Telefone Situagdo
Responsdveis

R
@ Fechamentos

Carlos Pereira (11) 90000-0002 Ativo
Juliana Ramos (11) 90000-0003 Ativo
|l Relatarios
@ Maria Oliveira (11) 90000-0001 Ativo
Produtos
Roberto Almeida (11) 90000-0004 Ativo

—n Usudrios

O Auditoria

Administradora

Administradora

[ Sair

Lista de responsaveis.



Cantina Mix Responsaveis

Maria Oliveira

@ Langar
< Alunos Dados
R e
R Responsaveis Nome
@ Fechamentos Maria Oliveira
L. Relatérios Telefone
@ Produtos (11) 90000-0001
2} Usudrios Ob: b
M servagdes
0 Auditoria

Ativo

Filhos

Gabriel Oliveira 3°ano B

Sofia Oliveira 1%anoc A

Detalhe do responséavel: dados e filhos vinculados.

Convidar a familia

1. Abra o responsavel e clique em Convidar.
2. Informe o e-mail. O sistema gera um link de convite valido por tempo limitado.
3. Envie o link a familia (o botdo de WhatsApp ja prepara a mensagem).

4. A familia abre o link, cria a senha e entra. A partir dai o login é o e-mail informado.

Acessos

Na aba de acessos do responsavel vocé pode desativar um acesso (a familia deixa de entrar, mas
o histérico permanece), reativar ou gerar um novo link.



Fechamentos

O fechamento redne o consumo de um periodo para cobranca. Ele é gerado para os alunos de

uma mesma familia, pois o sistema cobra por responsavel.

Cantina Mix Fechamentos

@ Langar Fechamento #0004 Corte 20/10/2026  Miguel Ramos R$ 70.00 Aberto
= Alunos Fechamento #0003 Corte 20/10/2026 Laura Almeida, Théo Almeida R$ 181,00  Aberto
A Responsaveis Fechamento #0002 Corte 20/10/2026 Helena Pereira R$ 11,00  Aberto
[® Fechamentos Fechamento #0001 Corte 20/10/2026 Gabriel Oliveira, Sofia Oliveira R$ 113,50  Aberto
|l Relatarios
@ Produtos

2 Usuarios

=

O Auditoria

Administradora
Administradora

[ Sair
Lista de fechamentos, com a situacao de cada um.

Gerar um fechamento

1. Cliqgue em Gerar fechamento.
2. Escolha os alunos da familia, a data de inicio e a data de corte.

3. Confirme. O fechamento fica Aberto, com o extrato de cada aluno.



Cantina Mix — Fechamentos
Fechamento #0004 Aberto

Juliana Ramos - periodo 09/10/2026 a 20/10/2026 - gerado em 23/10/2026 12:29 por Administradora

@ Langar

< Alunos Miguel Ramos - 5° anc C

£ Responsaveis Data Item Qtd Valor unit. Subtotal
10/10/2026 Coxinha de frango 1 RS 6,00 RS 6,00

B Fechamentos Total do dia 10/10 RS 6,00

L. Relatérios 11/10/2026 Agua mineral 500ml 2 RS 3,00 RS 6,00

® Produtos Total do dia 11/10 RS 6,00
12/10/2026 Coxinha de frango 2 R% 6,00 RS$ 12,00

A\ Usuarios 12/10/2026 Brigadeiro 2 RS 3.00 RS 6.00

) Auditoria Total do dia 12/10 RS 18,00
14/10/2026 Bolo de cenoura (fatia) 1 RS 5,00 RS 5,00
Total do dia 14/10 RS 5,00
19/10/2026 Coxinha de frango 2 RS 6,00 R% 12,00
Total do dia 19/10 R$ 12,00
20/10/2026 Coxinha de frango 1 RS 6,00 RS 6,00
20/10/2026 Sanduiche natural 2 RS 8,50 R$ 17.00
Total do dia 20/10 RS 23,00
Saldo anterior R5 0.00
Total do aluno R$ 70,00

Tntal aeral 2 nanar A

Detalhe do fechamento: extrato dia a dia, com totais por aluno.

Pagamento e baixa

Em um fechamento aberto, registre o pagamento recebido (data e forma). Se a familia pagar um
valor so para varios filhos, o sistema divide o valor entre eles. Quando o total é quitado, o
fechamento muda de situacao.

PDF e Excel
Cada fechamento pode ser exportado em PDF (para enviar a familia) ou Excel (para conferéncia).
Cancelar um fechamento: é possivel cancelar um fechamento aberto, informando o motivo.

O consumo volta a ficar disponivel para um novo fechamento, e o cancelamento fica

registrado.




Relatorios

Os relatorios trazem visdes gerais da cantina. Escolha a aba do relatério e o periodo. Os
disponiveis sao:

e Consumo por aluno: itens e valor de cada aluno no periodo.

¢ Produtos mais vendidos: quantidade e valor por produto e categoria.

e Pagamentos recebidos: tudo o que entrou no periodo e a forma de pagamento.

¢ A receber: saldo em aberto por aluno e responsavel, em uma data.

Cantina Mix Relatérios
@ L Produtos mais vendidos A receber Pagamentos recebidos Resumo do dia Langamentos cancelados
angar
= Alunos De Até
L 01/10/2026 ] 23/10/2026 ] o, Exportar Excel
R, Responsaveis
[ Fechamentos ALUNO TURMA ITENS VALOR
L Relatorios Gabriel Oliveira 3%ano B 21 RS 114,50
Théo Almeida 1%anc B 19 RS 110,50
@ Produtos
Laura Almeida 4% ano A 17 R$ 102,00
2 Ususrios
Miguel Ramos 5%ano C 18 R$ 96,00
T -
O Auditoria Sofia Oliveira 1°anc A 16 RS 82,50
Helena Pereira 2%ano A 8 RS 46,00
Total 99 R$ 551,50

Administradora

Administradora

[ sair

Relatérios com filtro de periodo.



Produtos e categorias

Aqui ficam o cardapio e as categorias que aparecem na tela de langamento.

@ Langar Produto Categoria Prego Situagdo Agdes
%< Alunos .
Agua mineral 500ml Bebidas RS 3,00 Ativo Vi U}
R Responsaveis
Bolo de cenoura (fatia) Doces RS 5,00 Ativo Va U]
@ Fechamentos
lﬂ Relatdrios Brigadeiro Doces RS$ 3,00 Ativo s U]
@ Produtos
Coxinha de frango Salgados RS 6,00 Ativo Va U]
2 Usuarios
0 Auditoria P3o de queijo Salgados RS 4,00 Ativo Va U}
Pastel de carne Salgados RS 7.00 Ativo i U]
Refrigerante lata Bebidas RS 6,00 Ativo ra 0]
Sanduiche natural Lanches RS 8,50 Ativo Z (0]
Suco natural de laranja Bebidas RS 5,00 Ativo 2 U]

Administradora

Administradora

[ Sair
Cardapio: produtos com categoria e prego.

¢ Novo produto: nome, categoria e preco.
e Desativar: o produto some do lancamento, mas os consumos antigos continuam no histérico.

e Ao alterar um preco, os lancamentos antigos mantém o valor original.



Usuarios do sistema

Contas da equipe da cantina. Uma conta de operadora lanca consumo e pagamentos; uma conta

de administradora acessa tudo.

Cantina Mix &
Usuarios

@ Langar Administradora

admin - Administradora

Ativo Editar Redefinir senha

< Alunos

R Responsaveis
@ Fechamentos
|l Relatarios
@ Produtos

= Usudrios

O Auditoria

Administradora

Administradora

[ Sair
Usuarios da equipe.

e Crie uma conta com nome, login, senha inicial e perfil.
e Para trocar uma senha, use Redefinir senha na conta da pessoa.

e Para tirar o acesso de alguém que saiu da equipe, desative a conta. Nao é preciso apaga-la.

As contas das familias nao ficam nesta tela. Elas sdo criadas pelo convite, na area do

responsavel.



Auditoria

A auditoria registra quem fez o qué e quando: langamentos, corre¢des, cancelamentos,

pagamentos, fechamentos e altera¢des de cadastro.

Cantina Mix Auditoria
De Até Tipo
@ Langar
01/10/2026 8 23/10/2026 8 Todos v
< Alunos
DATA E HORA TIPO USUARIO DESCRIGAO
R Responsaveis
23/10/2026 12:29 Fechamento gerado Administradora Fechamento #4 (alunos: Miguel Ramaos)
@ Fechamentos . .
23/10/2026 12:29 Fechamento gerado Administradora Fechamento #3 (alunos: Laura Almeida, Théo Almeida)
Lt Relatérios 23/10/2026 12:29  Fechamento gerado Administradora  Fechamento #2 (alunos: Helena Pereira)
@ Produtos 23/10/2026 12:29 Fechamento gerado Administradora Fechamento #1 (alunos: Gabriel Oliveira, Sofia Oliveira)
9, Usuirios 23/10/2026 12:28  ConviteGerado Administradora  Convite gerado para 'carlos.pereira@exemplo.com’ (responsavel ‘Carlos Pereira’).
23/10/2026 12:28  ConviteGerado Administradora  Convite gerado para 'maria.oliveira@exemplo.com’ (responsavel ‘Maria Oliveira').
O Auditoria
23/10/2026 12:28 ConviteGerado Administradora Convite gerado para 'maria.oliveira@exemplo.com’ (responsdvel "Maria Oliveira’).

23/10/2026 12:28 RegraConsumoAlterada Administradora Regras de consumo do aluno #1 (Sofia Oliveira): Limite: sem limite — RS 12,00; recad:
23/10/2026 12:28 Pagamento registrado Administradora Pagamento #2 de Helena Pereira: R$ 30,00 em 18/10/2026

23/10/2026 12:28 Pagamento registrado Administradora Pagamento #1 de Sofia Oliveira: RS 50,00 em 13/10/2026

Administradora

Administradora

[ Sair

Histérico de acdes no sistema.

Use a auditoria para conferir qualquer duvida sobre um valor. Nada é apagado: os erros sao
corrigidos ou cancelados, e a correcao aparece no histérico.



